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 सचुना:-  सभी प्रश्न अननवार्य ह।ै  

    

1.  निम्िनिनित प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर निनिए। 
 

क) प्रशासनिक पत्र का पररचय दकेर उसकी निशेषताएँ निनिए। 
 

ि) पत्र के प्रकार निस्तारपिूवक निनिए। 
 

ग) पत्र के अंग कौि कौिसे ह ैस्पष्ट कीनिए। 
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2.  निम्िनिनित प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर निनिए। 
 

च) सरकारी पत्र नकसे कहते ह?ै स्पष्ट कीनिए। 
 

छ) अर्वसरकारी पत्र के निषय में जािकारी नदनजए। 
 

ज) सरकारी पत्र का िमिूा पेश कीनिए। 

 

8 

3.  ननम्ननिनित प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर निनिए। 
 

त) पररपत्र से क्र्ा तात्पर्य ह?ै 
 

थ) प्रपत्र नकस ेकहते ह?ै स्पष्ट कीनिए। 
 

द) पषृ्ाांकन क्र्ा ह?ै इसपर निप्पणी निनिए। 
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4.  ननम्ननिनित प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर निनिए। 
 

त) निप्पण नकस ेकहते ह।ै स्पष्ट कीनिए। 
 

थ) ज्ञापन का सामान्र् अथय स्पष्ट कीनिए। 
 

द) निप्पण नििते समर् नकन-नकन बातों का ध्र्ान रिना चानहए। स्पष्ट कीनिए। 
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5.  ननम्ननिनित प्रश्नों में से सभी प्रश्नों के उत्तर निनिए। 
 

1) प्रशासननक पत्र का क्र्ा उद्देश होता ह।ै 
 

2) अर्य सरकारी पत्र का प्रारूप स्पष्ट कीनिए। 
 

3) पररपत्र के क्र्ा उपर्ोग ह?ै 
 

4) ज्ञापन के उद्देश निनिए। 

 

8 

  *************  

 

*4630* 


